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一般說明 

除非另有說明，章節引自《國稅法規》。 

未來進展 

有關《表格 W-4》相關進展的最新資訊（例如，本表格發佈後的新法規），請訪問 www.irs.gov/FormW4Zht。 

表格目的 

填寫《表格 W-4》以利您的僱主從您的薪資中預扣正確的聯邦所得稅。如果預扣的太少，您一般在申報納稅申報表時會積

欠稅款並可能積欠罰款。如果預扣的太多，您一般會獲得退稅。當您的個人或財務狀況會改變本表格上的內容時，請填寫一

份新的《表格 W-4》。有關預扣額的最新資訊以及您何時必須提交一份新的《表格 W-4》，請參閱 505 號刊物 ——預扣

稅及預估稅。 

預扣額豁免條件 如果您滿足下列兩項條件，您可以針對 2025 年申請豁免預扣額：您在 2024 年不存在聯邦所得稅義務並

且您預期在 2025 年也不存在聯邦所得稅義務。如果（1）您 2024 年的《表格 1040》或《表格 1040-SR》的第 24 行

上的總稅款為零（或低於第 27、28 和 29 行的總額），或（2）您因為收入低於正確申報身份的申報門檻，則您在 2024 

年沒有聯邦所得稅義務。如果您申請豁免，您的薪資將不會被預扣所得稅，而您在提交 2025 年的報稅表時可能會積欠稅

款或罰款。如要申報預扣稅豁免，請透過在表格 W-4 上第 4(c) 步的空白處填寫“Exempt”(「豁免」)，以證明您符合上



6 

述兩個條件。接著，完成第 1(a)、1(b)，以及 第 5 步。請勿填寫任何其他步驟。您必須在 2026 年 2 月 17 日前遞交一

份新的《表格 W-4》。 

您的隱私 第 2(c) 和 4(a) 步驟詢問有關您從與本 W-4 表格相關的工作以外的來源獲得的收入資訊。如果您對提供第 

2(c) 步驟中要求的資訊有顧慮，您可以選擇第2(b) 步驟作為替代方案；如果您對提供第 4(a) 步驟中要求的資訊有顧慮，

您可以在在第 4(c) 步驟中輸入您希望在每個工資期間預扣的額外金額作為替代方案。 

何時使用估算器 如果您符合以下條件，請考慮使用 www.irs.gov/W4App 上的估算器： 

1. 年初後提交此表格； 

2. 預計一年中僅部分時間工作； 

3. 在這一年中，您的婚姻狀況、您（和/或您配偶，如果已婚聯合報稅）的職位數量、被撫養人的人數，或您的扣除

額或抵免額發生了變化； 

4. 獲得股利、資本利得、社會安全金、獎金或營業收入，或需繳納附加醫療保險稅或淨投資所得稅；或者 

5. 對於多份工作的情況，首選最準確的預扣稅。 

提示：在使用估算器計算今年已預扣的聯邦所得稅時，請準備好今年最新的薪資單。明年年初，再次使用估算器重新檢查

您的預扣稅款。 
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自僱 通常，您的自僱收入與您作為員工獲得的薪資是分開的，您必須對自僱收入同時繳納所得稅和自僱稅。如果您想透過

從薪資中預扣稅款的方式繳納這些稅款，請使用 www.irs.gov/W4App 上的估算器計算預扣金額。 

非稅法定義居民 如果您是非稅法定義居民，請在填寫此表格前參閱 1392 號通知 ——非稅法定義居民的補充表格 W-4 說

明。 

特定說明 

第 1(c) 步 確認您預期的申報身份。這將會被用於判定計算您的預扣額的標準扣除額和稅率。 

第 2 步 如果您（1）同時擁有一份以上的工作，或（2）您和您的配偶皆有工作並且聯合申報，則請使用此步驟。為每份

工作分別提交《表格 W-4》。 

選項（a）最準確地計算您需要預扣的額外稅 ，而選項（b）則準確性稍差一些。 

反之，如果您（和您的配偶）一共只有兩份工作，您則可以勾選選項（c）的方塊。也必須在《表格 W-4》上為其它工作

勾選方塊。如果勾選了方塊，則會根據每個工作將標準扣除額以及稅務級距分成兩半以計算預扣額。這個選項對於薪水相似

的工作大致準確，否則可能會預扣超過必要的稅款，並且如果兩份工作的薪水差距越大，這筆額外的金額就會越大。 

多份工作 僅在一份《表格 W-4》上完成第 3 到 4(b) 步。如果您為最高薪水的工作在 W-4 表格上完成這部分, 

則預扣額將會最為準確。  
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第 3 步 本步驟提供了您在申報納稅表時判定可能可以申報的子女稅優惠抵免額以及其他被撫養人優惠抵免額的說明。如要

符合子女稅優惠抵免額的資格，子女在 12 月 31 日必須為 17 歲以下，必須為您的被撫養人且一年有超過半年是與您同住

，並且必須有必要的社會安全號碼。對於無法申報子女抵免額的其他被撫養人（例如，年紀較大的子女或符合資格的被撫養

人），您可能可以申報其他被撫養人抵免額。有關這些抵免額的其它資格性要求，請參閱第 501 號刊物 ——被撫養人、標

準扣除額和報稅資訊。您還可以在此步驟中加入其它稅務優惠抵免額，例如國外稅務優惠額以 及教育稅務優惠額。如要這

麼做，請在被撫養人的優惠抵免額上加上本年度預估的優惠抵免額，並在第 3 步填寫總數。加上這些優惠抵免額將會增加

您的薪水但會減少任何您在提交報稅表時可能會收到的退稅。 

第 4 步（非必填項） 

第 4(a) 步 請在此步驟中填入您今年其它預估收入的總額（如有）。您不應加入任何工作或自僱的收入。如果您完成了第 

4(a) 步，您有可能無須為該收入繳納預估稅款。如果您寧願繳納預估稅款也不願從您的薪資中預扣其他收入的稅款，請參

閱《表格 1040-ES ——個人的預估稅款》。 

第 4(b) 步 如果您預期在 2025 年的納稅申報表上申報基本標準扣除額以外的扣除額，並且希望減少您的預扣額以反映這

些扣除額，請在此步驟填入扣除額工作表的第 5 行的金額。這包含了逐項扣除額以及學生貸款利息和個人退休計劃等其它

扣除額。 

第 4(c) 步 請在此步驟中填入任何您希望從每個發薪期的薪水中預扣的任何額外稅款，包含多份工作工作表第 4 行的 任

何金額。在這裡填寫金額將會減少您的薪水，並會增加您的退稅或減少任何您積欠的稅款。  
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隱私法以及文書作業精簡法通知 我們是為了執行美國的國稅法律而在此表格上要求提供資訊。國稅法規第 3402(f)(2) 及 

6109 節以及相關規定要求您提供此資訊。您的僱主會使用這份資訊判定您的聯邦所得稅預扣額。如未能正確填寫此表格當

會導致您被視為單身人士並且沒有在此表格上留下任何資訊。提供欺詐性資訊可能會使您遭受懲罰。此份資訊的正常使用情

形包括出於民事和刑事訴訟將這份資料送交司法部、出於執行相關稅法而送交城市、州、哥倫比亞特區和美國聯邦和其他機

構，以及出於在國家新員工名錄中使用而送交衛生及公共服務部。我們也可能會根據稅務協定向其他國家披露此份資訊，向

聯邦及州立機關披露以執行聯邦非稅收刑法，或向聯邦執法和情報機構披露以打擊恐怖主義。 

除非表格出具有效的行政管理和預算局（OMB）控制編號，否則您無須按照受文書作業精簡法規範的表格的要求提供資訊

。只要與有關表格或其說明相關的帳本或紀錄的內容有可能在執行國稅法規上被視為重要資訊，就必須予以保留。一般而言

，納稅申報表以及申報表資訊按照法典 6103 節的要求是必須保密的。 

填寫並申報此表格所需的平均時間和費用將依個人情況而有所不同。有關預計的平均時間及費用，請參閱您的所得稅表的說

明。 

如果您想對簡化此表格做出建議，我們很樂意傾聽您的意見。請參閱您的所得稅表的說明。  
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